
 
 
 
KETUA UNIT PENTADBIRAN KREDIT & KAWALAN 

 
Kelayakan: 
a. Memiliki Ijazah Sarjana Muda atau Diploma dalam bidang Pemasaran, 

Pengurusan, Perbankan, Pengurusan Muamalat, Pengurusan Perniagaan atau 
kelayakan yang berkaitan setaraf dengannya daripada IPT yang diiktiraf Kerajaan. 

b. Kepujian dalam matapelajaran Bahasa Malaysia, Bahasa Inggeris dan Matematik 
diperingkat Sijil Pelajaran Malaysia. 

c. Keutamaan diberikan kepada calon yang mempunyai pengalaman sekurang-
kurangnya 3 tahun dalam bidang Operasi Perbankan, Kewangan, Pemasaran, 
Pengurusan Risiko bidang yang berkaitan. 

d. Mempunyai pemikiran analisis yang cemerlang, tegas serta mempunyai 
kemahiran berkomunikasi yang baik. 

 
Bidang Tugas: 
a. Memastikan pembiayaan yang telah diluluskan dikeluarkan sepertimana yang 

ditetapkan di dalam Garis Panduan Operasi (GPO). 

b. Memastikan semua dokumen berkaitan pembiayaan dilengkapkan dan difailkan 

dengan baik.  

c. Menyemak, memantau dan menjalankan kerja kutipan dan susulan bagi mengelak 

akaun-akaun tidak memasuki kategori Pembiayaan Tidak Berbayar (PTB) 

mengikut sasaran yang ditetapkan. 

d. Memastikan kerja-kerja kutipan dilakukan ke atas akaun-akaun yang 

bertunggakan 5 bulan dan ke bawah. 

e. Menyediakan laporan bulanan dan semasa mengenai akaun pembiayaan tidak 

berbayar di cawangan seperti yang ditetapkan. 

f. Mengawal dan memantau akaun bertunggakan dan PTB mengikut Garis Panduan 

Operasi (GPO) unit kawalan. 

g. Menyedia, memantau dan memastikan laporan harian dan bulanan yang 

ditetapkan disiapkan dalam tempoh yang ditetapkan. 

h. Melaksanakan lain-lain tugas yang diarahkan dari semasa ke semasa. 


