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KERANI PENTADBIRAN KREDIT

Kelayakan:

a.

b.

c.
d.

Berkelulusan sekurang-kurangnya Sijil Pelajaran Malaysia, Sijil Tinggi Pelajaran
Malaysia atau Diploma daripada IPT dan IPTS yang diiktiraf oleh MQA.

Kepujian dalam matapelajaran Bahasa Malaysia, Bahasa Inggeris dan Matematik
diperingkat Sijil Pelajaran Malaysia.

Memiliki sekurang-kurangnya 1 tahun pengalaman merupakan satu kelebihan.
Berumur 18 tahun ke atas.

Bidang Tugas:

a.

b.

C.

-

Bertanggungjawab menguruskan dokumentasi semua pembiayaan sehinggalah
urusan dokumentasi disempurnakan sepenuhnya.

Bertanggungjawab mengeluarkan pembiayaan-pembiayaan yang telah diluluskan
seperti mana yang ditetapkan di dalam Garis Panduan Operasi (GPO).
Memastikan tugas-tugas kawalan dan kutipan dilakukan ke atas akaun-akaun
pembiayaan yang bertunggakkan 5 bulan dan ke bawah.

Memantau dan memastikan akaun-akaun pembiayaan tidak dikategorikan sebagai
Pembiayaan Tidak Berbayar (PTB) mengikut sasaran yang ditetapkan.

Bertindak sebagai juruwang gantian (‘relief teller’).

Melaksanakan lain-lain tugas yang diarahkan dari semasa ke semasa.



