CBD et

KERANI OPERASI & AR-RAHNU

Kelayakan:

a.

b.

c.
d.

Berkelulusan sekurang-kurangnya Sijil Pelajaran Malaysia, Sijil Tinggi Pelajaran
Malaysia atau Diploma daripada IPT dan IPTS yang diiktiraf oleh MQA.

Kepujian dalam matapelajaran Bahasa Malaysia, Bahasa Inggeris dan Matematik
diperingkat Sijil Pelajaran Malaysia.

Memiliki sekurang-kurangnya 1 tahun pengalaman merupakan satu kelebihan.
Berumur 18 tahun ke atas.

Bidang Tugas:

a.

e.

Bertanggungjawab khusus di kaunter untuk menguruskan pembukaan akaun,
penerimaan dan pengeluaran serta pembayaran samada secara tunai ataupun
cek.

Menyediakan dan menyemak kedudukan timbangduga (“balancing”) harian,
bulanan dan tahunan akaun-akaun simpanan biasa dan simpanan tetap.
Menguruskan kemasukan keuntungan ke atas akaun simpanan biasa dan
keuntungan simpanan As-Salam pada pertengahan tahun pertama dan kedua
setiap tahun.

Menguruskan  pembayaran keuntungan simpanan tetap dan keuntungan
pelaburan sijil deposit berjangka I-Tawarruq pelanggan-pelanggan yang telah
matang.

Melaksanakan lain-lain tugas yang diarahkan dari semasa ke semasa



